: o0
i ANOS DE
[ DEMOGCRACIA

Resolucién Decano

Numero: REDEC-2023-2201-E-UBA-DCT FI

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Martes 17 de Octubre de 2023

Referencia: LLAMADO CONCURSAL NODOCENTE 2023-02 - EX-2023-05316439-
-UBA-DIMEDA#SA_FI

VISTO:

El Estatuto Universitario, € Convenio Colectivo de Trabajo para € Personal No
Docente de las Universidades Nacionales homologado por Decreto N° 366/2006, la
Resolucion C.S. N° 5405/2012, las Resoluciones RESCS-2021-676-UBA-REC y
REREC-2021-1307-UBA-REC del Reglamento de Concursos para € Personal
Nodocente de la Universidad de Buenos Aires, asi como, el EX-2023-05316439- -UBA-
DIMEDA#SA_Fl,y;

CONSIDERANDO:

Que por @ presente actuado se propicia el llamado a concurso cerrado interno y cerrado
general para la cobertura de 8 cargos nodocentes de categoria5 y 1 cargo nodocente de
categoria 4, respectivamente, con funciones de Jefe/a de Supervision, Técnico/a Superior
Especidlizado/a, y Jefela de Divisién, en sus correspondientes agrupamientos y
dependencias de esta Casa de Altos Estudios, conforme a lo previsto en € Convenio
Colectivo de Trabajo para €l Personal No Docente de las Universidades Nacionales y €l
Reglamento de Concursos para € Personal Nodocente de la Universidad de Buenos
Aires

Que & mencionado Convenio Colectivo de Trabajo consagra los princpios generales que



deberén regir las relaciones laborales en la actividad nodocente, y promueve €l logro de
los objetivos institucionales en condiciones que permitan la evolucién y el desarrollo del
personal, la continuidad, seguridad, calidad y eficiencia en € servicio publico brindado
por las instituciones universitarias;

Que e mismo Convenio prevé e mecanismo de concursos para los procedimientos de
seleccién y cobertura de cargos del sector nodocente, que permite la asignacion
permanente de las funciones, atribuciones y responsabilidades por agrupamiento, tramo
y categoria;

Que la normativa vigente instrumenta la modalidad de concurso cerrado, interno o
general, paralos casos en los cuales resulta posible cubrir 10s puestos vacantes con aquel
persona que desarrolla su carrera administrativa en el ambito de la dependencia
universitaria que efectliala convocatoria;

Que, a tales efectos, corresponde estarse a lo establecido por dicho Convenio en su
articulo 48 para & agrupamiento Administrativo, en su articulo 49 para el agrupamiento
Mantenimiento, Produccion y Servicios Generales, y en su articulo 50 para €
agrupamiento Técnico-Profesional;

Que de acuerdo alo contemplado por € audido Convenio en su articulo 25 los [lamados
serén dispuestos por resolucion de la autoridad facultada para efectuar designaciones'y,
tal como lo establece e articulo 117, inciso F del Estatuto Universitario, resulta
atribucion del Decano nombrar a los empleados cuya designacién no corresponda al
Consgjo Directivo;

Que las Resoluciones C.S. N° 5405/2012, RESCS-2021-676-UBA-REC y REREC-
2021-1307-UBA-REC reglamentan los concursos para € personal nodocente de la
Universidad de Buenos Aires, mediante el uso del Sistema de Gestion Documental
Electronicay la plataforma de Tramites a Distancia de la Universidad de Buenos Aires,

Que la sefiora Directora General de Serviciosy Desarrollo Humano solicita el llamado a
CONCUrso;

Que obra agregado € proyecto de resolucion respectivo;

Que ha tomado intervencién la Direccion General de Asuntos Juridicos, dictaminando
gue no encuentra reparos de indole legal;

Que la Secretaria Administrativa se ha expedido y autorizado la tramitacion en virtud
del financiamiento presupuestario disponible, y;

Que € presente acto se dicta en gjercicio de las facultades conferidas por €l Estatuto
Universitario, 1o previsto en el Convenio Colectivo de Trabgo para el Personal No
Docente de las Universidades Nacionales y € Reglamento de Concursos para €l



Personal Nodocente de la Universidad de Buenos Aires;
Por Ello;

EL DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
RESUELVE:

Articulo 1° Llamar a concurso cerrado interno y cerrado general de antecedentes y
oposicion para categorias 5 y 4, respectivamente, con arreglo a lo dispuesto en €
Convenio Colectivo de Trabgjo para €l Persona No Docente de las Universidades
Nacionales, homologado por Decreto N° 366/2006, para proveer a las dependencias de
esta Casa de Altos Estudios seguin la descripcion de cargos nodocentes en el ANEXO |
(IF-2023-05696304-UBA-DIPE#SA_FI) de la presente resolucion.

Articulo 2°: Establecer que las presentaciones que realicen las personas aspirantes,
interesadas 0 miembros del jurado nodocente, tales como inscripciones, recusaciones,
excusaciones, impugnaciones u observaciones de las resoluciones y, también, las
peticiones de aclaraciones o dictmenes que correspondan, deberdn ser efectuadas
inexcusablemente a través de la plataforma de Tramites a Distancia de la Universidad de
Buenos Aires, en adelante “TAD-UBA”, segln se explica en €l Anexo |l (IF-2023-
05696445-UBA-DIPE#SA_FI) de la presente resolucion.

Para acceder alaplataforma TAD-UBA paracargar y enviar presentaciones, ingresar al sitio web
ramitesadistancia.uba.ar e introducir €l tramite correspondiente.

Parainscribirse y presentar documentacion por el llamado a concurso, buscar:
Solicitud de inscripcion a Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria

Pararealizar cualquier otra presentacion por el llamado a concurso, buscar:
Otras Presentaciones de Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria

Para obtener méas informacion, comuni carse a concursosnodocentes@fi.uba.ar o dirigirse ala
Direccion de Personal, sitaen Av. Paseo Coldn 850 — Planta Bgja— Ciudad Auténoma de Buenos
Aires, de lunes aviernes, en €l horario de 10:00 a17:00 horas.

Articulo 3° Publicar la presente convocatoriay dotarla de amplia difusiéon mediante los
avisos, la carteleray 1os medios electrénicos institucionales oficiales.

Articulo 4° Establecer el siguiente cronograma de concurso nodocente para la atencion
de consultas, lainscripcion, la publicacion de la ndmina de aspirantes y la realizacion de
la evaluacion presencial.



ATENCION INSCRIPCION NOMINA PRUEBA DE )
DE POR TAD-UBA DE ANTECEDENTESY OPOSICION
CONSULTAS Inicio Ciere ASPIRANTES 1°Fecha 2°Fecha Ubicacion

Laboratorio de
Computacion
40 Pisp

Facultad de
Desde 17/10/23 | O7AV23 | 1323 1511105 | 05112023 | 28112123 Ingenieria,
00:00hs | 23:59:59hs
sede Av. Paseo
Col6n 850,
CABA.
11:00 horas.

Durante |os plazos previamente detallados |as personas interesadas o postul adas podran plantear sus
dudas ante la Direccion de Personal, sitaen Av. Paseo Coldn 850 — Planta Baja— Ciudad Autonoma
de Buenos Aires, en el horario de 10:00 a 17:00 horas, comunicandose a buzén de consultasy
comentarios concursosnodocentes@fi.uba.ar y mediante TAD-UBA que les permitirarealizar las
presentaci ones.

partir de lafechadeinicio de lainscripcidn y hasta su cierre, las personas aspirantes o interesadas
podrén enviar la solicitud de inscripcion, los antecedentes académicos y laborales u otras
presentaciones mediante TAD-UBA. El control formal se realizard dentro de los siete dias hébiles a
partir de lafecha de cierre de inscripcion, hastala publicacion de la Direccion de Personal del Actade
Cierre de Inscripcién con la némina de aspirantes.

Unavez publicada el Actade Cierre de Inscripcion, los jurados podran excusarse y |os/as aspirantes
podran tomar vista de |as actuaciones dentro de los 5 dias hébiles de notificados. Las objeciones a
los/as postulantes 0 alos miembros del jurado podran presentarse dentro de los 3 dias habiles desde la
notificacion, en los términos del articulo 415 — Cédigo UBA - Titulo 15 - Capitulo D, del Reglamento
de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de Buenos Aires.

L os/as concursantes deberan exhibir su documento de identidad, en la fechay ubicacion indicados en
|a presente resolucion, de modo de poder realizar 1a prueba de antecedentes y oposicion en la primera

echaindicada en el cronograma de concurso nodocente, quedando previstala segunda fecha
Unicamente para el caso de realizarse presentaciones contenidas en los articulos 412, 414 y 415 —
Caodigo UBA - Titulo 15 - Capitulo D, del Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la
Universidad de Buenos Aires.




Articulo 5% Designar a los siguientes miembros titulares y suplentes del jurado
nodocente conforme a las funciones contempladas en €l articulo 413 — Cédigo UBA -
Titulo 15 - Capitulo D, del Reglamento de Concursos para e Personal Nodocente de la
Universidad de Buenos Aires.

MIEMBROSDEL JURADO NODOCENTE

TITULARES SUPLENTES

Fabian Osvaldo CAVALIERI
Categoria 4 Agrupamiento Mantenimiento,
Producciony Servicios Generalesy con
funciones de Director de Direccion de Servicios
Generales
Legajo N° 105.741
Oscar Alfredo RODRIGUEZ
Categoria 4 Agrupamiento Administrativo Jefe
de Divisién de Direccién Principal Contable
Legajo N° 130.928
Adrian Mario BEVILACQUA
Categoria 4 Agrupamiento Administrativo y con
funciones de Jefe de Departamento de Direccion

Gustavo Edmundo LAIME
Categoria 4 Agrupamiento Técnico Jefe de Division
en Direccion de Obrasy Mantenimiento
Legajo N°106.879
Claudio Leonardo BLAS
Categoria 3 Agrupamiento Administrativo Jefe de
Departamento del Departamento de Gestion
GESTION de la Comisién de Recepcion de Bienesy
Servicios
Legajo N°97.111
Karina Alicia JAUREGUI
Categoria 4 Agrupamiento Administrativo con
funciones de Jefa de Departamento en de Direccién

Principal Contable
Legajo N° 116.172

de Obrasy Mantenimiento
Legajo N° 129.767

Articulo 6° Invitar a la Asociacion del Personal de la Universidad de Buenos Aires a
designar a la veedora o0 a veedor, conforme a lo previsto en e articulo 419 — Cédigo

UBA - Titulo 15 - Capitulo D, del Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente
delaUniversidad de Buenos Aires.

Articulo 7° Registrese. Pase a la Direccion de Mesa de Entradas, Despacho y Archivo
gue notificara fehacientemente a todas las dependencias de la Facultad de Ingenieria de
la Universidad de Buenos Aires, a la Asociacion del Persona de la Universidad de
Buenos Airesy a la Direccion General de Recursos Humanos de la Universidad de
Buenos Aires. Cumplido, siga hasta la sustanciacién del concurso a la Direccién de
Personal que gestionara la recepcion de las presentaciones, notificara fehacientemente a
los/as concursantes 'y al jurado nodocente designado.



Digitally signed by REGAZZOLI Guido
Date: 2023.10.12 16:45:04 ART
Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Guido Regazzoli
Secretario

Secretaria Administrativa
Facultad de Ingenieria

Digitally signed by MARTINEZ Alejandro Manuel
RT

Date: 2023.10.17 08:50:16 Al

Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Alegjandro Manuel Martinez
Decano

Decanato

Facultad de Ingenieria

Digitally signed by GDE UBA
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ANEXO |

DESCRIPCION DE CARGOS DE CATEGORIA 4
DEL AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO

Remuneracion para la categoria 4: $ 363.352,07 (Pesos: trescientos sesenta y tres mil trescientos
cincuenta y dos con 07/100), mas los adicionales y/o suplementos que correspondan a la situacién de
revista - Escala salarial a septiembre de 2023.

DESCRIPCION DE CARGO NODOCENTE — FACULTAD DE INGENIERIA - U.B.A.

ID. DEPENDENCIA CARGO DIAS Y HORARIO
; - Un cargo -
2023 DEPARTAMENTO DE FISICA Categori_a.4_ Lunes a viernes
2-19A- Jefe/a de Division 14:00 a 21:00 hs.
Agrupamiento Administrativo (35 hs. semanales)
Direccién General Académica Planta permanente nodocente

Secretaria de Gestion Académica

Requisitos para las funciones, atribuciones y responsabilidades

Los requisitos para el presente cargo con las funciones requeridas que resultan ser de colaboracion y
apoyo, de supervision y control del personal del tramo inicial, asi como de supervisiébn general del
personal de su dependencia, son:

e Presentar el formulario de inscripcion al concurso, cumplir con los requisitos generales y con los
requisitos especificos de titulaciones, certificaciones y/o competencias, segun se precisen, para
acceder al cargo, en los términos de los articulos 407, 408 y 411 — CAdigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D, del Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de
Buenos Aires.

e Acreditar mediante prueba de antecedentes y oposicidn los conocimientos, las habilidades y los
requisitos exigidos.

1. Estudio secundario completo, no excluyente.

2. Tareas del area de desempefio, sus procedimientos, metodologias y/o tramitaciones de
la dependencia.

3. Dependencias, instalaciones y/o espacios de trabajo, ya sea bajo el &mbito del &rea de
desempefio o del departamento.

4. Atencion al publico. Atencidn telefénica y por ventanilla; resolver consultas sobre las
materias del departamento.

5. Confeccién de informes , notas y otras comunicaciones inherentes a la dependencia.
Redaccion formal.

6. Control del material didactico y cuidado del equipamiento del departamento (cafién de
proyeccioén, notebooks, pantallas) y documentos de las areas del departamento a su
cargo (fotocopiadora, libros de firmas, resoluciones, notas).

7. Colaborar con la organizacion del archivo del departamento.

8. Colaborar en la efectiva comunicacién de novedades al personal docente y nodocente
del departamento.

9. Coordinar o realizar las fotocopias solicitadas por autoridades, docentes o
investigadores.

10. Efectuar el control del patrimonio del departamento y laboratorios de investigacion,
conjuntamente con el Departamento de Patrimonio.

11. Atencién a las necesidades y anomalias detectadas en el area de desempefio,
informarlas y colaborar en las correcciones validadas.

12. Trabajo en equipo y resolucién de problemas conjuntamente con la jefatura
departamental y la Direccién (eventualidades de alumnos, docentes o nodocentes; la
asignacion de aulas en los distintos turnos informando las anomalias a la jefatura
departamental o a la secretaria del departamento).

13. Predisposicion para la capacitacion.

14. Equipamiento, herramientas y/o materiales para el desempefio de las funciones.

Herramientas informéticas de la dependencia.

Correo electrénico de la dependencia.

Sistema de Gestion Documental Electrénica (Expediente Electrénico).

SIU-GUARANI de la dependencia.

Campus del departamento (“editor”)

PooTo

Temario general

e Conocimientos y habilidades inherentes a las funciones, atribuciones y responsabilidades del
cargo.

e Estructura organizativa de la Facultad de Ingenieria de la Universidad de Buenos Aires.

e Estatuto para el Personal No Docente de la Universidad de Buenos Aires - Resolucién C.S. N°
1309/1994.

e Convenio Colectivo para el sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales -
Decreto N° 366/2006 — Codigo UBA - Titulo 15 - Capitulo A.

e Ley de Procedimientos Administrativos 19.549, modificatorias y complementarias.

Reglamentacion de concursos nodocentes

e Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de Buenos Aires -
Resolucién C.S. N° 5405/2012, modificatorias y complementarias — Cddigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D.

>> Para mas informacién comunicarse a CONCURSOSNODOCENTES@FI.UBA.AR

>> Para inscribirse al concurso o realizar otras presentaciones por el llamado a concurso:
Ingresar a tramitesadistancia.uba.ar y buscar el tramite correspondiente:
Solicitud de inscripcién a Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
Otras Presentaciones de Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria

| F-2023-05696304-UBA-DIPE#SA _FI
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DESCRIPCION DE CARGOS DE CATEGORIAS 5
DEL AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO

Remuneracion para la categoria 5: $ 302.439,22 (Pesos: trescientos dos mil cuatrocientos treinta 'y
nueve con 22/100), mas los adicionales y/o suplementos que correspondan a la situacion de revista -
Escala salarial a septiembre de 2023.

DESCRIPCION DE CARGO NODOCENTE — FACULTAD DE INGENIERIA - U.B.A.

ID. DEPENDENCIA CARGO DIAS Y HORARIO
) - Un cargo -
2023- DIRECCION DE ALUMNOS Categoria 5 Lunes a viernes
2-13A- Jefe/a de supervision 08:00 a 15:00 hs.
Agrupamiento Administrativo (35 hs. semanales)
Direccién General Académica Planta permanente nodocente

Secretaria de Gestién Académica

Requisitos para las funciones, atribuciones v responsabilidades

Los requisitos para el presente cargo con las funciones requeridas que resultan ser de colaboracion y
apoyo y de supervision directa del personal del tramo inicial de su dependencia, son:

e Presentar el formulario de inscripcion al concurso, cumplir con los requisitos generales y con los
requisitos especificos de titulaciones, certificaciones y/o competencias, segln se precisen, para
acceder al cargo, en los términos de los articulos 407, 408 y 411 — CAdigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D, del Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de
Buenos Aires.

e Acreditar mediante prueba de antecedentes y oposicidn los conocimientos, las habilidades y los
requisitos exigidos.

1. Estudio secundario completo, no excluyente.

2. Tareas del area de desempefio, sus procedimientos, metodologias y/o tramitaciones de
la dependencia.

3. Dependencias, instalaciones y/o espacios de trabajo, ya sea bajo el ambito del area de
desemperio o de la Direccion.

4. Atencion al Publico. Atencién presencial o por los diferentes medios de comunicacion
como ser por correo electrénico o telefénico.

5. Registro de datos de egresados en los listados electronicos del sector.

6. Control de la documentacion de los estudiantes que soliciten el pre- tramite de titulo.

7. Sistemas internos para transformar los documentos en archivos TXT.

8. Colaborar, organizar y participar en los actos de entrega de diplomas.

9. Atencién a las necesidades y anomalias detectadas en el &rea de desempefio,
informarlas y colaborar en las correcciones validadas.

10. Trabajo en equipo y predisposicion para la capacitacion.

11. Equipamiento, herramientas y/o materiales para el desempefio de las funciones.

Herramientas informaticas de la dependencia.

Correo electrénico (para la comunicacion con los egresados).

Suite ofimatica de Microsoft Office o de Google Workspace de la dependencia.

Sistema de Gestion Documental Electrénica (Expediente Electrénico, GEDO).

Siet.

P20 T O

Temario general

e Conocimientos y habilidades inherentes a las funciones, atribuciones y responsabilidades del
cargo.

e Estructura organizativa de la Facultad de Ingenieria de la Universidad de Buenos Aires.

e Estatuto para el Personal No Docente de la Universidad de Buenos Aires - Resolucién C.S. N°
1309/1994.

e Convenio Colectivo para el sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales -
Decreto N° 366/2006 — Codigo UBA - Titulo 15 - Capitulo A.

e Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549, modificatorias y complementarias.4

Reglamentacidn de concursos nodocentes

e Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de Buenos Aires -
Resolucién C.S. N° 5405/2012, modificatorias y complementarias — Cddigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D.

>> Para més informacién comunicarse a CONCURSOSNODOCENTES@FI.UBA.AR

>> Para inscribirse al concurso o realizar otras presentaciones por el lamado a concurso:
Ingresar a tramitesadistancia.uba.ar y buscar el tramite correspondiente:
Solicitud de inscripcién a Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
Otras Presentaciones de Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria

|F-2023-05696304-UBA-DIPE#SA _FI
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DESCRIPCION DE CARGO NODOCENTE — FACULTAD DE INGENIERIA — U.B.A.

ID. DEPENDENCIA CARGO DIAS Y HORARIO
. - Un cargo -
2023 DIRECCION DE ALUMNOS Categoria 5. _ Lunes a viernes
2-14A- Jefe/a de supervision 12:00 a 19:00 hs.
Agrupamiento Administrativo (35 hs. semanales)
Direccién General Académica Planta permanente nodocente

Secretaria de Gestion Académica

Requisitos para las funciones, atribuciones y responsabilidades

Los requisitos para el presente cargo con las funciones requeridas que resultan ser de colaboracion y
apoyo y de supervision directa del personal del tramo inicial de su dependencia, son:

e Presentar el formulario de inscripcion al concurso, cumplir con los requisitos generales y con los
requisitos especificos de titulaciones, certificaciones y/o competencias, segln se precisen, para
acceder al cargo, en los términos de los articulos 407, 408 y 411 — CAdigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D, del Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de
Buenos Aires.

e Acreditar mediante prueba de antecedentes y oposicidn los conocimientos, las habilidades y los
requisitos exigidos.

1. Estudio secundario completo, no excluyente.

2. Tareas del area de desempefio, sus procedimientos, metodologias y/o tramitaciones de
la dependencia.

3. Dependencias, instalaciones y/o espacios de trabajo, ya sea bajo el &mbito del &rea de
desempefio o de la Direccion.

4. Atencion al Publico. Atencién presencial o por los diferentes medios de comunicacion

como ser por correo electrénico o telefénico.

Confeccién de nota para verificacion de egresos ante entidades externas.

Confeccién de certificaciones, certificado analitico, plan de estudios, programas,

promedios, percentiles.

Registro de datos de egresados en los listados electronicos del sector.

Confeccién de planillas de elevacion a la UBA.

Colaborar, organizar y participar en los actos de entrega de diplomas.

0. Atencion a las necesidades y anomalias detectadas en el area de desempefio,

informarlas y colaborar en las correcciones validadas.

11. Trabajo en equipo y predisposicion para la capacitacion.

12. Equipamiento, herramientas y/o materiales para el desempefio de las funciones.

Herramientas informéticas de la dependencia.

Correo electrénico (para la comunicacion con los egresados).

Suite ofimatica de Microsoft Office o de Google Workspace de la dependencia.

Sistema de Gestion Documental Electrénica (Expediente Electrénico, GEDO).

Siet.

o g

B ©o©oN
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Temario general

e Conocimientos y habilidades inherentes a las funciones, atribuciones y responsabilidades del
cargo.

e Estructura organizativa de la Facultad de Ingenieria de la Universidad de Buenos Aires.

e Estatuto para el Personal No Docente de la Universidad de Buenos Aires - Resolucién C.S. N°
1309/1994.

e Convenio Colectivo para el sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales -
Decreto N° 366/2006 — Codigo UBA - Titulo 15 - Capitulo A.

e Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549, modificatorias y complementarias.

Reglamentacidn de concursos nodocentes

e Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de Buenos Aires -
Resolucién C.S. N° 5405/2012, modificatorias y complementarias — Cédigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D.

>> Para mas informacién comunicarse a CONCURSOSNODOCENTES@FI.UBA.AR

>> Para inscribirse al concurso o realizar otras presentaciones por el llamado a concurso:
Ingresar a tramitesadistancia.uba.ar y buscar el tramite correspondiente:
Solicitud de inscripcién a Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
Otras Presentaciones de Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
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DESCRIPCION DE CARGO NODOCENTE — FACULTAD DE INGENIERIA — U.B.A.

ID. DEPENDENCIA CARGO DIAS Y HORARIO
DlRECClON DE -Un cargo -
2023 PUBLICACIONES Categoria 5 Lunes a viernes
2-15A- Jefe/a de supervision 08:00 a 15:00 hs.
Agrupamiento Administrativo (35 hs. semanales)
Direccién General de Servicios Planta permanente nodocente

y Desarrollo Humano
Secretaria Administrativa

Requisitos para las funciones, atribuciones y responsabilidades

Los requisitos para el presente cargo con las funciones requeridas que resultan ser de colaboracion y
apoyo y de supervision directa del personal del tramo inicial de su dependencia, son:

e Presentar el formulario de inscripcion al concurso, cumplir con los requisitos generales y con los
requisitos especificos de titulaciones, certificaciones y/o competencias, segun se precisen, para
acceder al cargo, en los términos de los articulos 407, 408 y 411 — CAdigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D, del Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de
Buenos Aires.

e Acreditar mediante prueba de antecedentes y oposicidn los conocimientos, las habilidades y los
requisitos exigidos.

1. Estudio secundario completo, no excluyente.

2. Tareas del area de desempefio, sus procedimientos, metodologias y/o tramitaciones de
la dependencia.

3. Dependencias, instalaciones y/o espacios de trabajo, ya sea bajo el ambito del area de
desemperio o de la Direccion.

4. Redaccion formal.

5. Solicitud y elaboracion de presupuestos concernientes a los materiales utilizados en el
area (unidad concentradora).

6. Gestion de archivos por intranet.

7. Atencién a las necesidades y anomalias detectadas en el &rea de desempefio,

informarlas y colaborar en las correcciones validadas.

Trabajo en equipo y predisposicién para la capacitacion.

Equipamiento, herramientas y/o materiales para el desempefio de las funciones.

a. Herramientas informéticas de la dependencia.

b. Correo electrénico de la dependencia.

c. Suite ofimatica de Microsoft Office (Word, Excel, PDF) o Google Workspace
(Google Drive).

d. Sistema de Gestion Documental Electrénica (partes diarios, certificacion de
servicios, elaboracién recepcion y seguimiento de expedientes, recepcion y gestion
de solicitud de licencias).

e. Sistema UBA-PRISMA (conocimientos generales).

©

Temario general

e Conocimientos y habilidades inherentes a las funciones, atribuciones y responsabilidades del
cargo.

e Estructura organizativa de la Facultad de Ingenieria de la Universidad de Buenos Aires.

e Estatuto para el Personal No Docente de la Universidad de Buenos Aires - Resolucién C.S. N°
1309/1994.

e Convenio Colectivo para el sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales -
Decreto N° 366/2006 — Codigo UBA - Titulo 15 - Capitulo A.
e Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549, modificatorias y complementarias.

Reglamentacidn de concursos nodocentes

e Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de Buenos Aires -
Resolucién C.S. N° 5405/2012, modificatorias y complementarias — Cddigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D.

>> Para més informacion comunicarse a CONCURSOSNODOCENTES@FI.UBA.AR

>> Para inscribirse al concurso o realizar otras presentaciones por el llamado a concurso:
Ingresar a tramitesadistancia.uba.ar y buscar el tramite correspondiente:
Solicitud de inscripcién a Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
Otras Presentaciones de Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
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DESCRIPCION DE CARGO NODOCENTE — FACULTAD DE INGENIERIA — U.B.A.

ID. DEPENDENCIA CARGO DIAS Y HORARIO
DlRECClON DE -Un cargo -
o003, PUBLICACIONES Categoria 5 Lunes a viernes
2-16A- Jefe/a de supervision 07:00 a 14:00 hs.
Agrupamiento Administrativo (35 hs. semanales)
Direccion General de Servicios Planta permanente nodocente

y Desarrollo Humano
Secretaria Administrativa

Requisitos para las funciones, atribuciones y responsabilidades

Los requisitos para el presente cargo con las funciones requeridas que resultan ser de colaboracion y
apoyo y de supervision directa del personal del tramo inicial de su dependencia, son:

e Presentar el formulario de inscripcion al concurso, cumplir con los requisitos generales y con los
requisitos especificos de titulaciones, certificaciones y/o competencias, segln se precisen, para
acceder al cargo, en los términos de los articulos 407, 408 y 411 — Cédigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D, del Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de
Buenos Aires.

e Acreditar mediante prueba de antecedentes y oposicidn los conocimientos, las habilidades y los
requisitos exigidos.

1. Estudio secundario completo, no excluyente.

2. Tareas del area de desempefio, sus procedimientos, metodologias y/o tramitaciones de
la dependencia.

3. Dependencias, instalaciones y/o espacios de trabajo, ya sea bajo el ambito del area de
desempefio o de la Direccion.

4. Redaccion formal.

5. Solicitud y elaboracion de presupuestos concernientes a los materiales utilizados en el
area (unidad concentradora).

6. Gestion de archivos por intranet.

7. Atencién a las necesidades y anomalias detectadas en el &rea de desempefio,
informarlas y colaborar en las correcciones validadas.

8. Trabajo en equipo y predisposicién para la capacitacion.

9. Equipamiento, herramientas y/o materiales para el desempefio de las funciones.

a. Herramientas informaticas de la dependencia.

b. Correo electrénico de la dependencia.

c. Suite ofimatica de Microsoft Office (Word, Excel, PDF) o Google Workspace
(Google Drive).

d. Sistema de Gestion Documental Electrénica (partes diarios, certificacion de
servicios, elaboracién recepcién y seguimiento de expedientes, recepcion y gestion
de solicitud de licencias).

e. Sistema UBA-PRISMA (conocimientos generales).

Temario general

Estructura organizativa de la Facultad de Ingenieria de la Universidad de Buenos Aires.

Conocimientos y habilidades inherentes a las funciones, atribuciones y responsabilidades del
cargo.

e Estatuto para el Personal No Docente de la Universidad de Buenos Aires - Resolucién C.S. N°
1309/1994.

e Convenio Colectivo para el sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales -
Decreto N° 366/2006 — Codigo UBA - Titulo 15 - Capitulo A.
e Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549, modificatorias y complementarias.

Reglamentacion de concursos nodocentes

e Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de Buenos Aires -
Resolucién C.S. N° 5405/2012, modificatorias y complementarias — Cédigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D.

>> Para mas informacién comunicarse a CONCURSOSNODOCENTES@FI.UBA.AR

>> Para inscribirse al concurso o realizar otras presentaciones por el llamado a concurso:
Ingresar a tramitesadistancia.uba.ar y buscar el tramite correspondiente:
Solicitud de inscripcidon a Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
Otras Presentaciones de Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria

|F-2023-05696304-UBA-DIPE#SA _FI

Péagina5de9



mailto:CONCURSOSNODOCENTES@FI.UBA.AR



DESCRIPCION DE CARGOS DE CATEGORIAS 5
DEL AGRUPAMIENTO TECNICO-PROFESIONAL

Remuneracion para la categoria 5: $ 302.439,22 (Pesos: trescientos dos mil cuatrocientos treinta y
nueve con 22/100), mas los adicionales y/o suplementos que correspondan a la situacion de revista -
Escala salarial a septiembre de 2023.

DESCRIPCION DE CARGO NODOCENTE — FACULTAD DE INGENIERIA - U.B.A.

ID. DEPENDENCIA CARGO DIAS Y HORARIO
. - Un cargo -
2023- DEPARTAMENTO DE QUIMICA Categoria 5 Lunes a viernes
2-18A- Técnico/a Superior Especializado/a 13:00 a 20:00 hs.
Agrupamiento Técnico-Profesional (35 hs. semanales)
Direccion General Académica Planta permanente nodocente

Secretaria de Gestién Académica

Requisitos para las funciones, atribuciones v responsabilidades

Los requisitos para el presente cargo con las funciones requeridas que resultan ser de colaboracion y
apoyo técnico especializado, y de supervision directa del personal del tramo inicial, son:

e Presentar el formulario de inscripcion al concurso, cumplir con los requisitos generales y con los
requisitos especificos de titulaciones, certificaciones y/o competencias, segun se precisen, para
acceder al cargo, en los términos de los articulos 407, 408 y 411 — Cédigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D, del Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de
Buenos Aires.

e Acreditar mediante prueba de antecedentes y oposicién los conocimientos, las habilidades y los
requisitos exigidos.

1. Estudio secundario completo, no excluyente.

2. Tareas del area de desempefio, sus procedimientos, metodologias y/o tramitaciones de
la dependencia.

3. Dependencias, instalaciones y/o espacios de trabajo, ya sea bajo el ambito del area de
desemperfio o del departamento.

4. Atencién al publico. Colaborar en la atencion de los alumnos y docentes, orientandolos
en el manejo de equipos, reactivos, instrumental, herramientas, maquinas, insumos,
otros.

5. Tareas de ordenanza y manejo de equipamiento y materiales del departamento.

6. Mantener el orden y la limpieza de aulas, laboratorios y dependencias del departamento.

7. Conocer la ubicacién de los interruptores de luz, llaves de paso de gas y agua.

8. Conocer los riesgos y manejo seguro de reactivos quimicos.

9. Mantener el orden, higiene y estado de conservacién de los materiales y equipos
disponibles.

10. Conservar y velar por el estado de funcionamiento de los elementos instrumentales.

11. Participar y colaborar en la preparacion de los materiales para la realizacion de los
trabajos practicos de laboratorio.

12. Medidas de seguridad e higiene en el trabajo y en el area de desempefio.

13. Transportar en forma segura drogas, equipos y material pedagdgico.

14. Transportar e instalar en las aulas equipos audiovisuales (proyector y CPU).

15. Conocer el uso de matafuegos y demas elementos de seguridad.

16. Atencibn a las necesidades y anomalias detectadas en el area de desempefio,
informarlas y colaborar en las correcciones validadas.

17. Trabajo en equipo y predisposicion para la capacitacion.

18. Equipamiento, herramientas y/o materiales para el desempefio de las funciones.

Temario general

e Conocimientos y habilidades inherentes a las funciones, atribuciones y responsabilidades del
cargo.

e Estructura organizativa de la Facultad de Ingenieria de la Universidad de Buenos Aires.

e Estatuto para el Personal No Docente de la Universidad de Buenos Aires - Resolucién C.S. N°
1309/1994.

e Convenio Colectivo para el sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales -
Decreto N° 366/2006 — Codigo UBA - Titulo 15 - Capitulo A.

e Ley N°19.587 de Higiene y Seguridad en el Trabajo, modificatorias y complementarias.

Reglamentacién de concursos nodocentes

e Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de Buenos Aires -
Resolucién C.S. N° 5405/2012, modificatorias y complementarias — Cédigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D.

>> Para mas informacién comunicarse a CONCURSOSNODOCENTES@FIL.UBA.AR

>> Para inscribirse al concurso o realizar otras presentaciones por el llamado a concurso:
Ingresar a tramitesadistancia.uba.ar y buscar el tramite correspondiente:
Solicitud de inscripcién a Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria

Otras Presentaciones de Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
1F-2023-05696304-UBA-DIPE#SA_FI
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DESCRIPCION DE CARGO NODOCENTE — FACULTAD DE INGENIERIA — U.B.A.

ID. DEPENDENCIA CARGO DIAS Y HORARIO
DEPARTAMENTO DE - Un cargo -
2023 ELECTRONICA Categoria 5 Lunes a viernes
é_lgA__ Técnico/a Superior Especializado/a 08:00 a 15:00 hs.
Agrupamiento Técnico-Profesional (35 hs. semanales)

Direccién General Académica Planta permanente nodocente

Secretaria de Gestién Académica

Requisitos para las funciones, atribuciones y responsabilidades

Los requisitos para el presente cargo con las funciones requeridas que resultan ser de colaboracion y
apoyo técnico especializado, y de supervision directa del personal del tramo inicial, son:

e Presentar el formulario de inscripcion al concurso, cumplir con los requisitos generales y con los
requisitos especificos de titulaciones, certificaciones y/o competencias, segun se precisen, para
acceder al cargo, en los términos de los articulos 407, 408 y 411 — CAdigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D, del Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de
Buenos Aires.

e Acreditar mediante prueba de antecedentes y oposicidn los conocimientos, las habilidades y los
requisitos exigidos.

1. Estudio secundario completo, no excluyente.

2. Tareas del area de desempefio, sus procedimientos, metodologias y/o tramitaciones de
la dependencia.

3. Dependencias, instalaciones y/o espacios de trabajo, ya sea bajo el ambito del area de
desemperio o del departamento.

4. Medidas de seguridad e higiene en el trabajo y en el area de desempenio.

5. Tareas de manejo de equipamiento y materiales del departamento.

6. Atenciodn al publico. Atencion a alumnos y docentes que necesiten asesoramiento de
instrumental para realizar trabajos practicos de las distintas materias del departamento —
la entrega de instrumental para las materias; asimismo, se realizan plaquetas y placas
para las materias que lo requieran y reciben asesoramiento del personal nodocente en
el desempefio de los mismos; cuentan con varios instrumentos de mediciones
electrénicas que son requeridos y brindados para las humerosas materias; se
encuentran archivados los Trabajos Profesionales terminados por los alumnos cuando
culminan la carrera, los mismos son requeridos por docentes y alumnos para consultas,
y el personal nodocente se encarga de su entrega.

7. Inventario de Trabajos Profesionales realizados por los alumnos que egresaron.

8. Reparacion de los diferentes cables presentados para su soldadura con estafio.

9. Atencion a las necesidades y anomalias detectadas en el area de desemperio,
informarlas y colaborar en las correcciones validadas.

10. Trabajo en equipo y predisposicion para la capacitacion.

11. Equipamiento, herramientas y/o materiales para el desempefio de las funciones.

a. Herramientas informéticas de la dependencia.

b. Base de Datos de la Biblioteca del Labi.

c. Instrumentos de mediciones electrénicas.

d. Material solicitado por los alumnos de la carrera, sus componentes; transistores,
resistencia, diodos, otros.

Temario general

e Conocimientos y habilidades inherentes a las funciones, atribuciones y responsabilidades del
cargo.

e Estructura organizativa de la Facultad de Ingenieria de la Universidad de Buenos Aires.

e Estatuto para el Personal No Docente de la Universidad de Buenos Aires - Resolucién C.S. N°
1309/1994.

e Convenio Colectivo para el sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales -
Decreto N° 366/2006 — Codigo UBA - Titulo 15 - Capitulo A.

e Ley N°19.587 de Higiene y Seguridad en el Trabajo, modificatorias y complementarias.

Reglamentacidn de concursos nodocentes

e Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de Buenos Aires -
Resolucién C.S. N° 5405/2012, modificatorias y complementarias — Cédigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D.

>> Para mas informacion comunicarse a CONCURSOSNODOCENTES@FI.UBA.AR

>> Para inscribirse al concurso o realizar otras presentaciones por el llamado a concurso:
Ingresar a tramitesadistancia.uba.ar y buscar el tramite correspondiente:
Solicitud de inscripcién a Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
Otras Presentaciones de Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
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DESCRIPCION DE CARGO NODOCENTE — FACULTAD DE INGENIERIA — U.B.A.

ID. DEPENDENCIA CARGO DIAS Y HORARIO
DEPARTAMENTO DE - Un cargo - .
-2023- ELECTRONICA Categoria 5 Lunes a viernes
2_20A- Técnico/a Superior Especializado/a 15:00 a 22:00 hs.
Agrupamiento Técnico-Profesional (35 hs. semanales)

Direccién General Académica Planta permanente nodocente

Secretaria de Gestion Académica

Requisitos para las funciones, atribuciones y responsabilidades

Los requisitos para el presente cargo con las funciones requeridas que resultan ser de colaboracion y
apoyo técnico especializado, y de supervision directa del personal del tramo inicial, son:

e Presentar el formulario de inscripcion al concurso, cumplir con los requisitos generales y con los
requisitos especificos de titulaciones, certificaciones y/o competencias, segun se precisen, para
acceder al cargo, en los términos de los articulos 407, 408 y 411 — CAdigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D, del Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de
Buenos Aires.

e Acreditar mediante prueba de antecedentes y oposicion los conocimientos, las habilidades y los
requisitos exigidos.

1. Estudio secundario completo, no excluyente.
2. Tareas del area de desempefio, sus procedimientos, metodologias y/o tramitaciones de
la dependencia.
3. Dependencias, instalaciones y/o espacios de trabajo, ya sea bajo el &mbito del &rea de
desempefio o del departamento.
Medidas de seguridad e higiene en el trabajo y en el area de desempefio.
Tareas de manejo de equipamiento y materiales del departamento.
Atencion al publico. Atencién a alumnos y docentes que necesiten asesoramiento de
instrumental para realizar trabajos practicos de las distintas materias del departamento —
la entrega de instrumental para las materias; asimismo, se realizan plaquetas y placas
para las materias que lo requieran y reciben asesoramiento del personal hodocente en
el desempefio de los mismos; cuentan con varios instrumentos de mediciones
electrénicas que son requeridos y brindados para las humerosas materias; se
encuentran archivados los Trabajos Profesionales terminados por los alumnos cuando
culminan la carrera, los mismos son requeridos por docentes y alumnos para consultas,
y el personal nodocente se encarga de su entrega.
7. Realizacion de Impresiones "3D", asesoramiento a los alumnos con el modelado del
cuerpo a imprimir segun la aplicacion.
8. Cooperacion con pasantes designados para desempefiar proyectos semanalmente en el
Labi.
9. Reparacion en general de equipos electronicos internos y a requerimiento de la
dependencia.
10. Atencién a las necesidades y anomalias detectadas en el area de desempefio,
informarlas y colaborar en las correcciones validadas.
11. Trabajo en equipo y predisposicion para la capacitacion.
12. Equipamiento, herramientas y/o materiales para el desempefio de las funciones.
a. Herramientas informéticas de la dependencia.
b. Base de Datos de la Biblioteca del Labi
c. Componentes electrénicos requeridos por los alumnos en la busqueda de base de
datos y asesoramiento en sus reemplazos.
d. Instrumentos de mediciones electrénicas.

ook

Temario general

e Conocimientos y habilidades inherentes a las funciones, atribuciones y responsabilidades del
cargo.

e Estructura organizativa de la Facultad de Ingenieria de la Universidad de Buenos Aires.

e Estatuto para el Personal No Docente de la Universidad de Buenos Aires - Resolucién C.S. N°
1309/1994.

e Convenio Colectivo para el sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales -
Decreto N° 366/2006 — Codigo UBA - Titulo 15 - Capitulo A.

e Ley N°19.587 de Higiene y Seguridad en el Trabajo, modificatorias y complementarias.

Reglamentacidn de concursos nodocentes

e Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de Buenos Aires -
Resolucién C.S. N° 5405/2012, modificatorias y complementarias — Cddigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D.

>> Para més informacion comunicarse a CONCURSOSNODOCENTES@FI.UBA.AR

>> Para inscribirse al concurso o realizar otras presentaciones por el llamado a concurso:
Ingresar a tramitesadistancia.uba.ar y buscar el tramite correspondiente:
Solicitud de inscripcién a Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
Otras Presentaciones de Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
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DESCRIPCION DE CARGOS DE CATEGORIAS 5
DEL AGRUPAMIENTO MANTENIMIENTO,
PRODUCCION Y SERVICIOS GENERALES

Remuneracion para la categoria 5: $ 302.439,22 (Pesos: trescientos dos mil cuatrocientos treinta 'y
nueve con 22/100), mas los adicionales y/o suplementos que correspondan a la situacion de revista -
Escala salarial a septiembre de 2023.

DESCRIPCION DE CARGO NODOCENTE — FACULTAD DE INGENIERIA — U.B.A.

ID. DEPENDENCIA CARGO DIAS Y HORARIO
- Un cargo -
DIRECCION DE BIBLIOTECA Categoria 5 '
-2023- Jefe/a de Supervision LL.II’IES a V|.ernes
; e 08:00 a 15:00 hs.
2-21A- Agrupamiento Mantenimiento, (35 hs. semanales)
Produccion y Servicios Generales '
Secretaria de Gestion Académica Planta permanente nodocente

Requisitos para las funciones, atribuciones v responsabilidades

Los requisitos para el presente cargo con las funciones requeridas que resultan ser, de colaboracién y
apoyo, de supervision y control del personal del tramo inicial, asi como de tareas especializadas, son:

e Presentar el formulario de inscripcion al concurso, cumplir con los requisitos generales y con los
requisitos especificos de titulaciones, certificaciones y/o competencias, segln se precisen, para
acceder al cargo, en los términos de los articulos 407, 408 y 411 — Cédigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D, del Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de
Buenos Aires.

e Acreditar mediante prueba de antecedentes y oposicidn los conocimientos, las habilidades y los
requisitos exigidos.

1. Estudio secundario completo, no excluyente.

2. Tareas del area de desempefio, sus procedimientos, metodologias y/o diligencias de la
dependencia.

3. Dependencias, instalaciones y/o espacios de trabajo, ya sea bajo el ambito del area de
desemperio o de la Direccion.

4. Aplicar la politica concerniente a encuadernacion, reparacion y descarte definida por la
Direccion.

5. Separar los libros para encuadernar, reparar, reemplazar o descartar.

6. Limpiary efectuar tratamientos de preservacion del material, debido al uso intenso.

7. Duplicar hojas perdidas a maquinas o fotocopias.

8. Llevar registros de encuadernacion de los libros enviados al taller.

9. Restauracion de libros valiosos y/o histéricos.

10. Efectuar dorados a la hoja.

11. Llevar las estadisticas pertinentes a la seccién.

12. Atencién a las necesidades y anomalias detectadas en el area de desempefio,
informarlas y colaborar en las correcciones validadas.

13. Trabajo en equipo y predisposicion para la capacitacion.

14. Equipamiento, herramientas y/o materiales para el desempefio de las funciones.

Temario general

e Conocimientos y habilidades inherentes a las funciones, atribuciones y responsabilidades del
cargo.

e Estructura organizativa de la Facultad de Ingenieria de la Universidad de Buenos Aires.

e Estatuto para el Personal No Docente de la Universidad de Buenos Aires - Resolucién C.S. N°
1309/1994.

e Convenio Colectivo para el sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales -
Decreto N° 366/2006 — Codigo UBA - Titulo 15 - Capitulo A.

Reglamentacidn de concursos nodocentes

e Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la Universidad de Buenos Aires -
Resolucién C.S. N° 5405/2012, modificatorias y complementarias — Cddigo UBA - Titulo 15 -
Capitulo D.

>> Para més informacion comunicarse a CONCURSOSNODOCENTES@FI.UBA.AR

>> Para inscribirse al concurso o realizar otras presentaciones por el llamado a concurso:
Ingresar a tramitesadistancia.uba.ar y buscar el tramite correspondiente:
Solicitud de inscripcién a Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
Otras Presentaciones de Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria
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ANEXO Il

INSCRIPCION Y OTRAS PRESENTACIONES
PARA CONCURSOS NODOCENTES DE FIUBA

Inscripcién a concurso nodocente

Para solicitar la inscripcién a un concurso nodocente, deberds digitalizar y enviar a la Direccién
de Personal los certificados, antecedentes académicos y laborales que desees incorporar al
concurso, como por ejemplo certificados por estudios, capacitaciones o actividades académicas
y profesionales o las constancias que acrediten los requisitos exigidos para acceder al cargo.

A partir de la semana previa a la inscripcién, podras completar un formulario digital en el que
incluiras dicha documentacién para que la Direccién de Personal la revise.

Durante el periodo de inscripcion tendras que ingresar a la plataforma de Tramites a Distancia
(TAD-UBA) mediante el cual enviaras el formulario para el concurso.

La plataforma TAD-UBA es la Unica via valida para inscribirse y realizar presentaciones en
concursos nodocentes. Este sistema te permitira seguir el avance de tu postulacién o de tus
presentaciones.

Se detallan a continuacién los pasos para:

e Solicitar a la Direccion de Personal el formulario para el concurso.
e Presentar el formulario mediante la plataforma TAD-UBA.

1) Solicitar el formulario para el concurso:
Completd el formulario para el concurso mediante el siguiente link:

https://forms.gle/4exh7u5pYLP|STT16

El formulario estara habilitado a partir de los 7 dias previos al periodo de inscripcion.

2) Ingresar, darse de alta en TAD-UBA e inscribirse al concurso
Autogestiona tu alta de wusuario en TAD-UBA, mediante el siguiente link:

https://tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/inicio-publico

a. Podras ingresar al sistema con tu nimero de DNI y nimero de tramite del DNI (si tenes
algun inconveniente también podras ingresar con tu clave ANSES o AFIP).

b.  Sies tu primera vez en TAD-UBA, deberas darte de alta. Para ello el sistema te pedira
completar tus datos personales;

c. Veras una barra de busqueda donde deberas escribir: Solicitud de inscripcién a
Concursos Nodocentes de Facultad de Ingenieria

d. Presiona el botén “Iniciar tramite”;

e.  Verifica tu informacion personal y presiona el boton “Continuar”;

f. Presiona el boton “Completar” que aparece en el area “Motivo del tramite”. Alli deberas
introdu.cir _ I’os motivqs de tu p,)resentacic')n. Parg Fi.%%%%g@%ﬂ)ﬁ%ﬂiﬁ?#sﬁs_ﬁibt
“Inscripcion” y presiona el botén “Guardar”;

g. Presiona el botén “Adjuntar documentacion”;
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h. Presiona el boton “Adjuntar de PC” para seleccionar la documentacion y certificados que
desees presentar. Podras adjuntar el formulario que completaste y recibiste por email;

i. Cuando hayas terminado de adjuntar toda la documentacion, podras revisarla
presionando el boton “Ver”, eliminarla presionando el boton “Eliminar” o cancelar tu
presentacion en cualquier momento.

j- Revisa _que toda la documentacién adjuntada sea copia fiel de la original y
perfectamente legible.

K. Presiona el boton “Confirmar tramite” para enviar y finalizar tu solicitud o presentacion.

l. Finalmente, aparecera el nimero de tramite en verde. Este es el numero del expediente
de tu solicitud. Anota dicho nimero de tramite. También podes descargar la caratula de
tu expediente, para lo cual deberas buscar en el listado de “Documentacion asociada” el
primer documento que figura al principio de dicho listado, cuyo nombre empieza por
“PV...” y presiona el botdén de descargar.

m. Para revisar el estado de tus trdmites y presentaciones deberas ir a “Mis tramites”:

Si se presentan inconvenientes mientras realizas tu presentacién utilizando el
sistema TAD-UBA, primero debes verificar si ya se ha generado un expediente.
Para corroborarlo, intenta volver a ingresar y presiona “Mis tramites”, dirigete al
area “Iniciados” y revisa si fue generado un nuevo expediente electrénico; de ser
asi observaras un expediente con el mismo horario que cuando presionaste
“Confirmar tramite”. Si tenes dudas contéctate con la Direccion de Personal o al
email CONCURSOSNODOCENTES@FI.UBA.AR.

n. Luego de realizar tu presentacion deberas ingresar periédicamente a TAD-UBA y revisar
si tenes notificaciones.

0. Para revisar tus notificaciones debes ir a “Notificaciones”.

Recibiras una natificacion por TAD-UBA cuando haya algin avance respecto de las
presentaciones e inscripciones realizadas.

Los/as aspirantes seran notificados de las intimaciones para subsanar posibles deficiencias en
la documentacién presentada por TAD-UBA, en los tres dias habiles posteriores al cierre de la
inscripcion. A su vez, cada aspirante contard con un plazo IMPRORROGABLE de tres dias
habiles para subsanar tales deficiencias por TAD-UBA; y, en caso de no corregir la
documentacioén transcurrido el tercer dia habil desde la mencionada notificacion, la solicitud de
inscripcion serd rechazada. Tras el cierre de la inscripcion, la Direccidon de Personal informara
el resultado de la misma publicando el Acta de Cierre de Inscripcion.

Otras presentaciones de concursos nodocentes

Para realizar otras presentaciones digitales mediante la plataforma TAD-UBA, ingresa a
https://tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/inicio-publico con tu numero de DNI y
namero de tramite del DNI (si tenes algun inconveniente también podras ingresar con tu clave
ANSES o AFIP).

En la barra de busqueda deberéas escribir: Otras Presentaciones de Concursos Nodocentes
de Facultad de Ingenieria (impugnaciones, recusaciones, excusaciones, objeciones,
observaciones, ampliaciones de mas informacion, dictamenes)

a. Presiona el botdn “Iniciar tramite”;

b.  Verifica tu informacion personal y presiona el botonFQoptinsade445-UBA-DIPE#SA_FI
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Presiona el boton “Completar” que aparece en el area “Datos del tramite”. Alli deberas
completar tus datos personales, una breve descripcion de tu presentacion y una
declaracion jurada.

Presiona guardar;

Presiona el botén “Adjuntar” que aparece en el area de “Documentacion a presentar” y
luego “Adjuntar desde PC” para seleccionar el documento que hayas redactado y toda
la documentacion que desees incorporar como fundamento de tu presentacion.

Presiona el boton “Confirmar tramite” para enviar tu recusacion, excusacion,
impugnacion, objecion, observacion u otras presentaciones por motivo del concurso
nodocente.

Finalmente, aparecera el nimero de tramite en verde, anotalo o descarga el primer
documento cuyo nombre empieza por “PV...”, lo encontraras al principio del listado de
“‘Documentacion asociada” y es la caratula del expediente, conservala.

Para revisar el estado de tus trdmites y presentaciones deberas ir a “Mis tramites”:
Luego de realizar tu presentacion deberas ingresar periddicamente a TAD-UBA y revisar
si tenes notificaciones.

I F-2023-05696445-UBA-DIPE#SA_Fl
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